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MISSAO
Elaboracdo de Leis;

Fiscalizacdo dos atos do Poder Executivo;
Fortalecimento dos atos internos;
Promocdo do bem estar social da populacdo;

Ampliacdo da sociedade nas discussoes legislativas.

VISAO
Buscar a exceléncia nos servicos prestados respeitando as normas

constitucionais e o desenvolvimento sustentdvel.

VALORES
Transparéncia
Etica

Eficiéncia
Responsabilidade
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APRESENTACAO

Este documento tem o objetivo de informar sobre a
participacdo e os direitos dos usudrios dos servicos publicos
prestados pela Cdmara Municipal de Queréncia-MT.

Na elaboracdo desta Carta de Servicos ao Usudrio foram
observados os principios e regramentos orientados pela Lei n°
13.460/2017, que em seu artigo4® discorre que os servicos publicos e o
atendimento do usudrio serdo realizados de forma adequada,
observados os principios da regularidade, continuidade, efetividade,
seguranca, atualidade, generalidade, fransparéncia e cortesia,
possibilitando ao usudrio os seguintes direitos:
| — participacdo no acompanhamento da prestacdo e na avaliacdo
dos servicos;ll — obtencdo e utilizacdo dos servicos com liberdade de
escolha entre os meiosoferecidos e sem discriminacdo;

Il - acesso e obtencdo de informacdes relativas G sua pessoa
constantes de registros ou bancos de dados, observado o disposto
Nno inciso X do caput doart. 5° da Constituicdo Federal e na Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

IV — protecdo de suas informacdes pessoais, nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011;

V - atuacdo integrada e sistémica na expedicdo de atestados,
certiddes e documentos comprobatdrios de regularidade; e

VI - obtencdo de informacdes precisas e de facil acesso nos locais
de prestacdo do servico, assim como sua disponibilizacdo na
internet, especialmente sobre:

a) Hordrio de funcionamento das unidades administrativas;

b) servicos prestados pelo érgdo ou entfidade, sua localizacdo

exata e aindicacdo do setor responsdvel pelo atendimento puUblico;
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c) acesso ao agente publico ou ao 6rgdo encarregado de
recebermanifestacoes;
d) situacdo da tramitacdo dos processos administrativos em

que figurecomo interessado;

Ao fazer a divulgacdo da Carta de Servicos, a organizacdo ird facilitar e
ampliar o acesso do cidaddo qos seus servicos e estimular sua
participacdo no monitoramento do setor publico, induzindo-o o
controle social e promovendo a melhoriac da qualidade do
atendimento prestado. Dessa forma, o relacionamento entre o cidaddo
e a organizacdo se dard de maneira transparente, pois, ela estard
permitindo que a sociedade fiscalize e confrole seus servicos por meio

da avaliacdo periddica.

1. CAMARA MUNICIPAL DE QUERENCIA

De acordo com a Constituicdo do pais, para a consolidagcdo do
Poder Legislativo previsto na Carta Magna de 1988, cada municipio
deverd ter seus representantes eleitos diretamente pelo povo por meio
do sufrdgio universal. A Cdmara de Vereadores do municipio de
Queréncia MT é composta atualmente por 09 (nove) vereadores eleitos
em pleitos a cada 04 (quatro) anos. Contudo, a partir da proxima

legislatura serdo 11 vereadores.

Os Edis eleitos possuem vdrias responsabilidades no desempenho
de suas funcgodes politicas, tais como: elaborar e votar as leis de interesse
local, fiscalizar os atos do Poder Executivo e assessorar o Prefeito com

sugestdoes de medidas executdrias de interesse publico.
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2. COMPOSICAO DA CAMARA MUNICIPAL QUERENCIA-MT

MESA DIRETORA

Presidente

Vereador Jean Carlos Azevedo Faria

1° Vice-Presidente:

Vereador Adeal Antdnio Almeida Carneiro
1° Secretdrio

Vereador Telmo Alves de Brito

2° Secretdria

Vereadora Rozaine Silva Agra da Silveira
DEMAIS VEREADORES

Vereadora Beatriz Azevedo Steffen
Vereador Edmar Lucio Batista

Vereador Luzimar Pereira Luz

Vereador Marcos Antdnio Amorin
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Vereadora Rosiane Rosa Galvao

3. MEIOS DE ACESSO AO CIDADAO

O atendimento ao publico na Cdmara Municipal de Queréncia é
readlizado de segunda a sexfta-feira, das 07h00 as 13h00

ininterruptamente.

a. Atendimento ao cidadao

Todo cidaddo tem acesso d Cadmara Municipal de Queréncia/MT.
NOssO compromisso com o cidaddo:
1 — Disponibilizar de maneira simples e facilitada sobre dados e
informacdes dos servicos prestados pela Cdmara Municipal de
Queréncia - MT
2. Assegurar rapidez no atendimento e na resposta das necessidades do
cidaddo.
3. Atender com urbanidade, respeito, Presuncdo da boa-fé do usudrio,
igualdade, seguranca, eficiéncia garantindo a acessibilidade e cortesia
no atendimento aos usudrios.

4. Garantir a exceléncia na qualidade dos servicos prestados

Os atendimentos acontecem das seguintes formas:

i. Pessoal

A Camara Municipal de Queréncia/MT possui prédio localizado
na Rua Werner Carlos Galle, no setor C. Serd necessario ao usudrio se
identificar junto ao servidor responsdvel na recepcdo o qual
direcionard a pessoa para a sala em que deseja obter informagdo.
Todas as salas da Cdmara Municipal possuem placa identificativa de

cada setor.
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Aftitude no Atendimento Presencial

Todo cidaddo-usudrio serd atendido com profissionalismo, cortesia e
respeito.
Depois da identificacdo, do assunto e setor a ser contatado, o cidaddo
usudrio erd encaminhado ao setor solicitado, pela recepcionista.
e Tempo de atendimento via recepcdo, maximo de 10 minutos.
* HA placas de identificacdo dos setores nas portas das salas
* Os ambientes de frabalho sdo limpos e climatizados.

Na recepcdo hd assentos estofados e confortdveis para atender
ao cidaddo.

Tem direito a atendimento prioritdrio as pessoas com deficiéncia,
os idosos com idade igual ou superior a 60 anos, as gestantes, as
lactantes, as pessoas com criancas de colo e os obesos, conforme

estabelecido pela lei 10.048, de 8 de novembro de 2000.

ii. Telefone

O cidaddo poderd entrar em contato com Cadmara Municipal
de Queréncia/MT pelo telefone de nUmero: (66) 3529-1119.
A atitude no atendimento via telefone:
* |dentificacdo da instituicdo, do setor e nome do recepcionista
atendente, com saudacdo de bom-dia ou boa-tarde.
» O cidaddo-usudrio receberd o fratamento de Senhor ou Senhora.
* Toda chamada telefénica serd atendida, no maximo, até o terceiro
toque.
» Depois da identificacdo do cidaddo usudrio, do assunto e do setor
responsdvel, a ligacdo serd fransferida imediatamente ao setor.
e Quando o atendimento se restringir a recepcdo, a chamada serd

encerrada primeiro pelo cidaddo-usudrio.
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iii. Internet

No Portal da Cé&mara Municipal de Queréncia/MT o cidaddo
pode encontrar todas as informacdes do Orgdo e solicitar
atendimento por meio do portal da Camara:

https://www.querencia.mt.leg.br/ e acessos ao processo legislativo

através do site hitps://sapl.querencia.mt.leg.br/.

iv. Outros atendimentos

O e-SIC é um sistema elefrbnico que permite que qualquer
pessoaq, fisica ou juridica, encaminhe pedidos de acesso d informagdo,

acompanhe o prazo e receba resposta da solicitacdo realizada.

O sistema funcionard como porta de entrada Unica, para os pedidos
de informacdo, a fim de organizar e facilitar o processo, tanto para o
cidaddo quanto para a Administracdo PuUblica. O sistema também
possibilita d cdmara acompanhar a implementacdo da Lei e produz

estatisticas anuais sobre o seu cumprimento.
CAC - ( Centro de Atendimento ao Cidaddo)

O atendimento do CAC, Segunda a Sexta das 07h00min as 13h00min.

Ofertando os seguintes servicos:
Copia/Xerox de documentos
Emissdo de segunda via de contas —
Impressdo e atualizacdo de boletos
Elaboracdo de curriculos

Servicos da Justica Eleitoral

RUA WERNER CARLOS GALLE, 265 SETOR C -
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Certiddo de quitacdo eleitoral

Impressdo de CPF

Certiddo de antecedentes criminais

Servicos DETRAN MT online;

Auxilio aos servicos INSS;

Auxilio a servicos da Delegacia Virtual MT;

Auxilio inscricdo ENEM, concursos publicos e outros,
CCIR- Certid@o de Cadastro de imovel Rural;

Extrato de DAP- Declaracdo de Aptiddo ao PRONAF;
Declaracdo de beneficidrio do INCRA;

Declaracdo de Assentado do INCRA.
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4. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

SETOR

SERVIDOR RESPONSAVEL

Contabilidade

Gardénia Alves Neri

Conftrole Interno

Miguel Trautenmuller

Presidéncia da Camara
Municipal de Queréncia

Jean Carlos Azevedo Faria

Ouvidoria Legislativa

Rejane de Freitas Andrade

Setor RH

Marta Lucia Reickeigel

Procurador(a) Juridico

Kelly Cristina Rosa Machado de
Aguiar

Assessor(a) Legislativo

Eva Noleto Costa

CAC

Anajara Leilane da Costa Tolomini
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5. LISTA DE SERVICOS

OS CANAIS DE ATENDIMENTO DA OUVIDORIA DA CAMARA

In Loco: Rua Werner Carlos Galle, n°® 265, Setor C, Queréncia — MT;
* Telefones: (66) 3529-1119/1066
* E-mail: ouvidoria@querencia.mt.leg.br

* Site https://www.querencia.mt.leg.br

Carta ou pessoalmente: Cadmara Municipal de Queréncia/MT - Rua Werner
Carlos Galle, no setor C, Queréncia-MT, CEP: 78.643-000 - Atendimento:
Segunda a Sexta das 07h00min as 13h00min.

6. INTERACAO COM A OUVIDORIA DA CAMARA MUNICIPAL
61. - Recebimento/Atendimento de Manifestacoes

Reclamacdes, denuncias, sugestoes, elogios, criticas, duvidas, solicitacdo de

informacdes e demais pronunciamentos dos usudrios.

Descri¢ao:

Recebimento de informacdes, manifestacdes, reclamacdes, dendncias de
iregularidades, desvios de condutas, servicos prestados de maneira
incorreta e até mesmo elogios, sugestdes, criticas, duvidas, solicitacdo de
informacdes e demais contribuicoes dos cidaddos que possam ser Uteis aos
trabalhos da Camara. Facilitar ao cidaddo o acesso ds informacoes de seu
interesse no dmbito do Poder Legislativo, bem como propor medidas e
solucdes que melhorem o desempenho e a qualidade dos servicos
prestados a populacdo e viabilizar o bom relacionamento do cidaddo com

o Governo Municipal.

6.1.1 Requisitos para recebimento de denuncia:
I. redacdo em linguagem clara e compreensivel;

Ll abjeta relacionado a atuacdo da Camara Municipal;

RUA WERNER CARLOS GALLE, 265 SETOR C -
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Il identificacdo e descricdo do fato ou objeto denunciado;
IV. indicacdo, quando possivel, dos nomes dos provaveis responsaveis;
V. indicacdo, quando possivel, da data em que os fatos ocorreram.

VI. Documentos comprobatdérios dos fatos.

Requisitos para recebimentos das demais manifestagoes:

Nome, CPF, endereco, assunto e descricdo da manifestacdo.

7. INFORMACOES ARMAZENADAS E FORNECIDAS PELA CAMARA

MUNICIPAL

A Ouvidoria da Cdmara se compromete a observar os principios de
protecdo de dados estabelecidos no art. 6° da LGPD, a cumprir todas as
legislacdes inerentes ao uso correto dos dados pessoais do cidaddo de
forma a preservar a privacidade dos dados utilizados no servico, bem como
a garantir todos os direitos e garantias legais que vocé possui. E nossa
responsabilidade implementar controles de seguranca para protecdo dos
dados que sdo coletados.

a. Portal da Transparéncia

A Cdmara Municipal de Queréncia/MT divulga suas acdes e servicos no
Portal da Transparéncia, em cumprimento a Lei de Acesso alnformacdo (Lei
n° 12.527/2011).

Requisitos:

Portal da Transparéncia — Acesso Livre
Canais, formas de acesso e hordrio de atendimento:
Online: Acesso pelo endereco eletrénico:

https://www.querencia.mt.leq.br/

https://www.gp.srv.br/transparencia_qguerencia/serviet/home portal v222

Hordrio de Atendimento: 24h.

b. Processo das Leis

RUA WERNER CARLOS GALLE, 265 SETOR C -
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AqQui vocé encontra o processo legislativo que € compreendido desde a
elaboracdo, andlise e votagcdo de vdrios tipos de propostas: leis ordindrias,
indicacoes, emendas, decretos legislativos e resolucdes, entre outras. Cada

tipo de proposta segue um caminho (tramitacdo) diferente.
c. Protocolos e Documentos

Descri¢ao:
Recebimento e protocolo de documentos fisico ou virtual.
Requisitos:

- Fisicamente: mediante comparecimento presencial no prédio da

CamaraMunicipal.

- Virtual: mediante acesso ao endereco eletrénico:

https://www.qguerencia.mt.leg.br/ouvidoria

Vista de autos de processo legislativo ou administrativo:

Requerimento ao sefor competente para andlise do deferimento,

medianteprotocolo na sede da Cadmara Municipal.

8.  SESSOES ORDINARIAS DA CAMARA MUNICIPAL

S@o redlizadas na 1¢ e 3% (segundas-feiras) de cada més as 08h00, com
transmissdo ao vivo em link disponivel no facebook de Cadmara Municipal, no
endereco eletfrénico:

https://www.facebok.com/camaramunicipalguerenciamt.

8.1 DAS COMISSOES

As Comissoes Permanentes refletem a organizacdo e a atividade politico-
administrativa, econdmica e social do Municipio, e sédo denominadas:

| — Comissdo de Constituicdo, Justica e Redacdo;

RUA WERNER CARLOS GALLE, 265 SETOR C -
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I — ComissGdo de Fiscalizacdo e Acompanhamento da Execucdo
Orcamentdria;

Il - Comissdo de Urbanismoe regularizacdo fundidria do Municipio;

IV — Comissdo de transporte, seguranca publica e comunitdaria;

V — Comiss@o meio ambiente, recursos hidricos e recursos minerais;

VI- Comissdo saude, previdéncia e assisténcia social;

VIl - Comiss@o de educacdo, ciéncias tecnologia, cultura e desporto;

VII- Comissdo de Agropecudria e Desenvolvimento Florestal e Agrdrio;

IX- Comissdo Direitos Humanos, Cidadania e Amparo a Crianca e
Adolescente.

COMISSAO DE CONSTITUICAQ, JUSTICA E REDACAO:

e | — legalidade, constitucionalidade e adequacdo da matéria as normas
orgdnicas municipais;

* |l —redacdo final das proposicoes;

* |l - mérito de qualgquer matéria que ndo se relacione com as demais
Comissoes

COMISSAO DE FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
ORCAMENTO:

e | - Tributacdo:

* 1 —sistema tributdario municipal;

* 2 —impostos, taxas, contribuicdes de melhorias;

e 3 — administracdo tributdria;

* 4 —limitacdo ao poder de tributar;

* 5 - participacdo nas receitas tributdrias;

* 6 — aplicacdo das receitas tributdrias;

* 7 —insercoes, anistia fiscal e remissdo de dividas;

* 8 — prestacdo de contas e publicacdo de balancetes;

* 9 —incentivos fiscais;

* 10— micro e pequena empresa e produtor rural;

* 11- cooperativismo e associativismo;

RUA WERNER CARLOS GALLE, 265 SETOR C -
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* 12 —licencas a estabelecimentos industriais, comerciais € demais servicos;
* 13 - penalidades por infracdes.

Il = Financas:

e 1 — contabilidade publica;

e 2 —receitas e despesas orcamentdrias;

* 3 —despesas de pessoal ativo e inativo;

* 4 —subsidios e remuneracdo dos agentes politicos;

e 5 - convénios, acordos e contratos;

* 6 — auxilios e subvencoes;

* 7 —empréstimos e operacoes de crédito;

* 8 — dlienacdo e aquisicdo de bens;

* 9 — execucdo orcamentdria;

* 10 — disponibilidade de caixa.

Il — Orcamento:

* 1 — plano plurianual de investimentos;

* 2 —lei de diretrizes orcamentdrias;

e 3 - orcamento anual;

* 4 — vedacoes orcamentdrias;

e 5 — créditos suplementares, especiais e extraordindrios;
* 46— transposicdo, remanejamento e transferéncia de recursos;
e 7 —fundos de qualquer natureza;

* 8 - Fiscalizacdo contdbil, financeira e orcamentdria.

COMISSAO DE URBANISMO E REGULARIZACAO FUNDIARIA DO MUNICIPIO
* | - Obras:

e 1 —licitacdo;

* 2 —seguranca no frabalho;

* 3 - projeto técnico;

* 4 - protecdo ao patrimdnio;

e 5 — equipamentos urbanos: ruas, pracas, estadios, monumentos;
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calcamentos e canalizacdes; rede de energia elétrica e de comunicacoes;
viadutos e tuneis e demais melhoramentos;

e 6 — equipamentos administrativos: instalacdes e aparelhamento para os
servicos administrativos em geral;

e 7 — empreendimentos e utilidades puUblicas: estradas, pontes, aeroportos,
canais, obras de saneamento, represas e demais construcoes de interesse
coletivo;

» 8 — edificios publicos, escolas, hospitais, etc.

Il — Urbanismo:

* | — participacdo de entidades comunitdrias no seu estudo;

e 2 — preservacdo do meio-ambiente urbano;

* 3 - drea de especial interesse histérico, urbanistico e natural;

* 4 — normas urbanisticas de seguranca, higiene e qualidade de vida;

* 5 —zoneamento urbano;

* 6 — parcelamento, lotfeamento, uso e ocupacdo do solo;

» 7 —dreas verdes e institucionais;

* 8 — funcdo social da propriedade imobilidria urbana;

9 — desapropriacdo de imdveis urbanos;

10 — habitacdo popular;

11 —zonas industriais;

12 — plano diretor.

COMISSAO DE TRANSPORTE, SEGURANCA PUBLICA E COMUNITARIA.
* 1 —regime de concessdo e permissdo;

* 2 — CconsOrcios € CoNvénios;

e 3-seguranca publica;

* 4 —transporte e coletivo;

e 5-4guaq, energia eléfrica e comunicagoes;

* 6 —seguranca do transito;

e 7 — publicidade;

e 8 — guarda e captura de animais;
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* 9 — penalidade por infracdo;

* 10 - policia administrativa

IV — Servidores Municipais:

* 1 —regime juridico Unico;

* 2 —criagcdo de cargos, empregos e funcoes.
* V- Aquisicdo e alienacdo de bens:

* 1 — desapropriacdo;

e 2 —avaliacdo;

e 3 -licitacdo;

* 4 —servid@o administrativa;

* 5 —investidura.

VI - Bens Municipais:

e 1 — autorizacdo, permissdo e concessdo de uso;
e 2 —licitacdo;

* 3 — concessdo administrativa;

e 4 — denominacdo de proprios, vias e logradouros.

COMISSAO MEIO AMBIENTE, RECURSOS HIDRICOS E RECURSOS MINERAIS.
VIl - Meio Ambiente:

e 1 — preservacdo, conservacdo e defesa;

* 2 —recuperacdo do meio ambiente degradado;

» 3 —florestas, fauna e flora;

* 4 — condutas e atividades lesivas;

* 5 —unidades particulares de preservacdo;

e 6 — consorcios intermunicipais de protecdo ambiental;

e 7 — drea de protecdo ambiental;

* 8 —representacdo da comunidade.

VIIl — Recursos Naturais:

¢ 1 —recursos hidricos e minerais;
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» 2 —racionalizagdo no uso das dguas;

e 3 - abastecimento publico;

* 4 —lancamento de efluentes urbanos e industriais;

e 5 —residuos sdlidos de qualquer natureza;

* 6 —erosdo do solo, assoreamento e poluicdo dos corpos de dgua;
e 7 — defesa civil;

* 8 — recursos minerais.

COMISSAO SAUDE, PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL.

a) assuntos relativos a saude, a previdéncia e a assisténcia social em geral;
b) organizacdo institucional da saude no Municipio;

c) politica de saude e processo de planificacdo em saude;

d) acodes, servicos e campanhas de saude publica, erradicacdo de doencas
endémicas, vigil@ncia epidemioldgica, bioestatistica e imunizacoes;

e) assisténcia médico-previdencidria;

f) medicinas alternativas;

g) higiene, educacdo e assisténcia sanitaria;

h) atividades médicas e parameédicas;

i) alimentacdo e nutricdo;

j) organizacdo institucional da previdéncia social do Municipio;

k) relatérios quadrimestrais apresentados pela Secretaria Municipal da Saude

COMISSAO DE EDUCACAO, CIENCIAS TECNOLOGIA, CULTURA E DESPORTO.
|- Educacdo:

e 1 —Recursos publicos;

e 2 — Programas e projetos;

e 3 - Creches, pré-escolas, ensino fundamental;

* 4 — Manutencdo e desenvolvimento do ensino;

* 5 — Receitas e fransferéncias de recursos;

e 46— Bolsas de estudo;

e 7 = Gratuidade de transporte:
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* 8 — Planos municipais;

* 9 — Representacdo da comunidade.

V - Cultura:

e 1 — memoria cultural;

e 2 — espacos publicos d manifestacdo culturais;

* 3 - acesso aos documentos oficiais;

* 4 — intercdmbio entre municipios;

* 5 — bibliotecas, museus, arquivos;

e 46— danos e ameacas ao patrimdnio cultural;

e 7 —documentos e bens de valor histérico;

e 8 — desenvolvimento cientifico de pesquisa e capacitacdo tecnoldgica;
* 9 —representacdo da comunidade;

e 10 - concessdo e fitulos, honrarias, denominacdo de vias publicas,
logradouros e afins.

VI - Turismo, Esporte e Lazer:

* 1 — politica de desenvolvimento da vocacdo furistica do municipio;
» 2 —desenvolvimento e integracdo social pela pratica desportiva;

» 3 - afividade de lazer;

* 4 —representacdo da comunidade;

e VIl - Comunicacdo Social:

e 1 —acesso as informacoes;

» 2 —fontes de informacodes;

VIl — Defesa do Consumidor:

* 1 — medidas orientadoras;

* 2 — medidas fiscalizadoras;

* 3 —representacdo da comunidade.

COMISSAO DIREITOS HUMANOS, CIDADANIA E AMPARO A CRIANCA E
ADOLESCENTE.

| — Seguridade Social:
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* 1 — Maternidade, infGncia, juventude e idosos;
» 2 - Deficientes;

e 3 - Opressdo e discriminacdo da mulher, crianca e idoso;
* 4 — Reintegracdo social.

* [l - Saude:

e 1 —Recursos publicos;

* 2 - Programas e projetos;

* [X — Protecdo Especial:

e 1 — pré-natal;

* 2 —inf@ncia;

* 3 — Politicas sociais, econdmicas e ambientais;
* 4 — AcOes e servicos de saude no ambiente natural, locais publicos e de
trabalho;

* 5 - Promocado, preservacdo e recuperacdo;

* 6 — Convénios e contratos;

e 7 — Assisténcia médico-hospitalar;

e 8 — Condicoes dos géneros alimenticios;

* 9 — Substancias toxicas;

* 10 — Representacdo da comunidade

Il — Promocdo Social:

e 1 —Recursos publicos;

* 2 — Programas e projetos;

* 3 - Descenftralizacdo administrativa;

* 4 — Representacdo da comunidade;

DAS COMISSOES TEMPORARIAS

As Comissdes tempordrias tém como atribuicdo o processamento dos atos
de sua natureza, objetivando a realizacdo de atos politicos e a elucidacdo
de fatos.

DAS PROPOSICOES
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As proposicoes constituirdo em:

| —indicacoes;

Il - requerimentos;

Il — mocoes;

IV — projetos de lei;

V — projetos de decreto legislativo e resolucoes;

VI - substitutivos e emendas;

VIl — projetos de emendas a Lei Orgdnica;

VIl — projetos de leis complementares.

Toda proposicdo deverd ser realizada com clareza e com observéncia da
técnica legislativa e que ndo confrarie normas constitucionais, legais e
regimentais.

Considera-se autor da proposicdo seu primeiro signatdrio e as assinaturas
que seguem serdo consideradas de apoio e poderd ser justificada.

A proposicdo de autoria de Comissdo serd assinada pelo seu Presidente e
pela maioria de seus membros.

Terd a framitacdo regimental a proposicdo de autoria de Vereador que fiver
cessado, por qualguer forma, o exercicio do seu mandato, desde que
protocolado na Secretaria da Cdmara antes da ocorréncia do fato
cessativo.

Somente serdo lidas no expediente das sessdes plendrias as proposicoes
registradas no protocolo da Cdmara até as 13:00 (treze) horas do dia
anterior ao da sessdo, quando apresentadas digitadas.

As proposicdes a serem elaboradas na secretaria da Cdmara deverdo ser
protocoladas com antecedéncia de quarenta e oito horas.

A Secretaria da Cémara fard distribuicGo de cdpias das proposicoes
constantes nos incisos IV, V, VI, VIl e VIl do Art. 213, retro.

Consideram-se prejudicadas:

| — as emendas, quando o projeto for rejeitado;

Il — a deliberacdo sobre qualquer proposicdo cuja matéria jd tenha sido
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objeto de apreciacdo em Plendrio na mesma Sessdo Legislativa, ressalvada
a de iniciativa do Prefeito.

Quando, por extravio ou retencdo indevida, ndo for possivel o andamento
de qualquer proposicdo, vencidos os prazos regimentais, a mesa fard
reconstifuir o respectivo processo, pelos meios ao seu alcance e

providenciard a sua framitacdo.

SERVICOS ADMINISTRATIVOS
A cdmara possui autonomia funcional, administrativa e financeira. Os
servicos administrativos da cdmara sdo realizados pelos servidores. O quadro

de servidores € regido pela Lei Municipal n°® 1.152/2019.

RECESSO PARLAMENTAR

O recesso Parlamentar acontece do dia 17 de julho a 31 de julho, e 23
de dezembro a 31 de janeiro do proximo ano. Para haver o recesso de julho
€ necessdrio que a Cdmara aprove o projeto de Lei de Diretrizes
Orcamentdrias (LDO), que determina as metas e prioridades para os gastos
publicos e oferece os par@metros para elaboracdo do projeto de lei

orcamentdria do ano que vem.
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